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Al Personale Docente e ATA
dell’I.I.S. “Luigi Angeloni”

LL. Mail

OGGETTO: Modalità di invio file istanze varie da parte del personale.

Si ricorda a tutto il personale che qualsiasi file contenente istanze e/o dichiarazioni ufficiali da parte
del dipendente va prodotto secondo le modalità previste dalla normativa attuale in tema di
produzione dei documenti informatici, in primis il Codice dell’Amministrazione digitale e le Linee
Guida dell’AGID (Agenzia per l’Italia Digitale).
Tali disposizioni impongono l’uso del .pdf in quanto si tratta di un formato non modificabile e unica
modalità che consente l’apposizione della segnatura di protocollo.

Visto che giungono spesso richieste (in particolare le richieste di assenza e/o di adesione alle
assemblee sindacali) in modalità word, con la presente si chiede a tutto il personale di allegare alle
mail esclusivamente documenti in formato pdf (con firma digitale o autografa).

A partire dalla data odierna eventuali richieste difformi da quanto indicato non saranno accettate.

Confidando nella Vs. collaborazione, si inviano i più cordiali saluti.

Frosinone, 23/04/2024

 IL DIRETTORE DEI SERVIZI GEN.LI E AMM.VI
Dott. Luigi Santilli

(Documento firmato digitalmente)
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